Poste Saisie ventes
Les  ordinateurs sont reliés par un cable ethernet. 
Damien centralise les opérations avec son ordinateur.
Les sachets d'étiquettes d’articles vendus arrivent de la caisse avec les bordereaux dedans  (1sachet pour un bordereau) 
Un opérateur s’occupe de sortir les bordereaux des sachets, de vérifier qu’ils soient tamponnés par la caisse. 

Il vérifie le nombre d’étiquettes sur le bordereau et le sachet et note le prix total du bordereau sur le sachet en rouge. 

Il enregistre les sachets sur les feuilles « cahier de vente ».

1 par cahier de 50 pages et met les sachets dans une caisse pour la saisie.

Si une ligne du bordereau a un « ? », c’est qu’il y a un problème et dans ce cas, il vérifie l’article avec les classeurs de dépôt. Noter le problème et si résolu.
Il trie les bordereaux dans des chemises cartonnées. 1 par cahier de vente.

Il récupère les sachets saisis et range les sachets dans des boites en ordre de cahier de vente.
En fin de journée, il vérifie que le nombre de sachets dans les boites correspond aux nombre d’enregistrements sur les feuilles « cahier de vente » et au nombre de fichiers saisi sur le site.
2 personnes par poste de saisie. 

Un(e) qui tape. 

Un(e) qui lit l'étiquette (max de la désignation) et contrôle la saisie car la désignation de l'article s'affiche.
Si une étiquette a un « ? », c’est qu’il y a un problème et dans ce cas, il faut vérifier l’article avec les cahiers de dépôt. A demander à l’opérateur.

Quand le sachet est saisi, vérifier le nombre d’étiquettes et, le prix total noté sur le sachet par l’opérateur. Si erreur, le sachet est mis de côté pour vérification.

Les étiquettes sont remises dans l’ordre de saisie dans le sachet et le sachet est mis dans une caisse.

Normalement pas d’étiquettes barrées qui sont des doubles d’articles multiples. La garder seulement si noté « OK » au dos de l’étiquette avec le NOM de l’opératrice vente.

Environ 4500 à 5000 étiquettes sont à saisir. 
S’il y a  3 postes pendant 5h. Cela fait environ 80 étiquettes par ¼ d’heure. 
Important ++ de prendre le temps de bien se contrôler pour éviter des réclamations liées à d’éventuelles erreurs de règlement de déposants.
