Conseils « Poste de vente »
Sur cahier de vente, coordonnées totales si nouveaux ou changement : Important pour mailing
Ecriture appliquée en sautant une ligne.  Le total prix est calculé à la caisse.

· 1 bordereau par personne, si 2 sacs d’achats. Faire 2ème bordereau si le premier est complet.
· Sur bordereau, si étiquettes articles encombrants, noter dans 4 ème colonne la désignation

· Si problème avec étiquette à vérifier, mettez « ? » sur étiquette et ligne du cahier.
· 1 sachet transparent par bordereau. 
·    Sur sachet, écrire au stylo : code du bordereau et nombre d’étiquettes. Pas le nom
Si obligation enregistrer étiquette barrée (double), noter OK au dos avec nom opératrice.

· Sur sac blanc, noter au feutre : NOM et code du bordereau de vente.
Si 2 sacs, noter « X2 » sur les 2 sacs. Les attacher si pas trop lourd.
· Orienter l’acheteur caisse avec 3 feuillets de vente + sachet d’étiquettes. 

Pas de sachet articles encombrant dedans.
Organisation du poste d’enregistrement-vente. 2 personnes :

- Noter  nom opératrices avec N° de feuilles  utilisées, début et fin sur couverture cahier. 

- Important : noter dans chaque case intérieur cahier,  nom acheteur et nombre étiquettes.

- Couper étiquettes, dans soucoupe, puis enregistrées dans cahier de vente.

     - Vider sachets étiquettes articles encombrants.

     - Etiquettes comptées et mises dans sachet plastique. 
- Articles comptés (= total articles sur bordereau) et mis dans sac blanc.
- Sac(s) apporté(s) à l’accueil. 
- Envoyé l’acheteur à la caisse avec les 3 feuillets de bordereau:

- L’acheteur récupérera ses articles encombrants si besoin, puis récupérera son sac à l’accueil. 

